
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FUNZIONIGRAMMA A.S. 2025-26 
 
 
 
STAFF 
 

●​ Vicaria: Monica Tonetta 

●​ Collaboratrici SSPG: Sabrina Surace e Elisabetta Comper 

●​ Collaboratrici scuola primaria “Gandhi”: Michela Consolati , Annamaria 

Corona, Roberta Iob 

●​ Collaboratrice scuola primaria “Chiesa”: Michela Zanotti. 
 

(Oltre al coordinamento delle attività attribuite, le docenti Cinzia Fasoli e Lia Pizzini 
saranno di supporto allo staff). 
 
INCARICHI A LIVELLO DI ISTITUTO  
 
Nuovi Ambienti di Apprendimento: 

●​ Alice Comerlati: referente di plesso  
●​ Classi prime: Monica Tonetta 
●​ Classi seconde: Annarita Borghetti 
●​ Classi terze: Fausta Casadei 
●​ Classi quarte: Venere Di Lorenzo 
●​ Scuola Secondaria Negrelli: prof.ssa Antonella Comper 

 
Autovalutazione di Istituto 

●​ Le collaboratrici della DS 
●​ le Funzioni Strumentali. 

 
Internazionalizzazione: Erasmus + e eTwinning 

●​ Le docenti con Funzioni Strumentali dedicate: prof.ssa Lia Pizzini e Sabrina 
Marcotullio 

●​ Le collaboratrici della DS 
●​ I docenti coinvolti nei progetti eTwinning di Istituto 



●​ I docenti beneficiari delle mobilità Erasmus + di Istituto. 
 
Sicurezza 

●​ prof. Corrado Zorer: ASPP e referente SSPG Negrelli 
●​ ins. Roberta Iob: ASPP e referente SP Gandhi 
●​ ins. Ivano Martini referente SP Chiesa. 

 
Servizio Civile 

●​ Ins. Michela Consolati: referente di Istituto 
●​ Prof.ssa Anna Scarpato: referente SSPG Negrelli. 

 
Animatrici Digitali 

●​ prof.ssa Elisabetta Comper: referente SSPG Negrelli 
●​ ins. Anna Corona: referente SP Gandhi  
●​ con la collaborazione dell’ins. Giulia Fait SP Chiesa. 

 
Progetto Salute 

●​ prof.ssa Cinzia Fasoli referente SSPG Negrelli  
●​ ins. Antonella Toldo  referente  SP Gandhi 
●​ ins. Anna Viola SP  referente Chiesa. 

 
Progetto Mentore 

●​ ins. Monica Toeletta referente SSPG Negrelli  
●​ ins. MIchela Consolati  referente SP Gandhi. 

 
Prove INVALSI 

●​ prof.ssa Sabrina Surace: referente SSPG Negrelli 
●​ ins. Lara Gelmi: referente SP Gandhi e Chiesa. 

 
Altri incarichi SSPG Negrelli 

●​ Cinzia Fasoli: referente Salute e benessere (docente FABER), referente sportello 
psicologico e supporto allo staff 

●​ Sara Villotti: referente Scuola Montagna e Referente Ambientale 
●​ Anna Scarpato: OLP Servizio Civile SSPG 
●​ Francesca Vettori; referente Legalità. 

 
Orientamento SSPG 

●​ Angelo Scottini: docente coordinatore 
●​ Anna Scarpato: docente tutor 
●​ Cristina Miorandi: docente tutor 
●​ Alessio Quercioli: docente tutor. 

 
ALTRI INCARICHI SP Gandhi:  
 

●​ Margherita Valentini: referente orto didattico Gandhi, referente progetto cucina, 
formazione classi prime 2026-27, collabora con le referenti BES 

●​ Lara Gelmi: referente INVALSI Scuola primaria 
●​ Marco Galvagni: referente L2 scuola primaria 

 
 



 
 

DETTAGLIO MANSIONI COLLABORATRICI DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA 
(STAFF DI DIRIGENZA) 

 
VICARIA: Monica Tonetta (a livello di Istituto) 

●​ Supporto alla dirigente nell’organizzazione generale 
●​ Sostituzione docenti assenti della SSPG  
●​ Coordinamento riunioni di plesso in assenza della dirigente  
●​ Piano annuale delle attività d’istituto: supporto alla dirigente nella predisposizione del piano 

e nelle convocazioni delle riunioni per tutti i plessi  
●​ Referente d’istituto per la raccolta della documentazione  delle SP (piani di studio, verbali, 

cartelle docenti) 
●​ Referente progetto Mentore per la SSPG 
●​ Verbalista Collegio Docenti Unitario. 
 

COLLABORATRICE SSPG NEGRELLI: Sabrina Surace 
 

●​ Supporto alla dirigente nell’organizzazione generale 
●​ Sostituzione docenti assenti della SSPG 
●​ Piano annuale delle attività d’istituto: supporto alla dirigente nella predisposizione del piano 

e nelle convocazioni delle riunioni della SSPG 
●​ Referente d’istituto per la predisposizione degli orari della SSPG 
●​ Referente Attività opzionali e mensa della SSPG 
●​ Referente d’istituto per la raccolta della documentazione della SSPG (piani di studio, 

verbali, cartelle Drive dei docenti,ecc) 
●​ Co-responsabile d’istituto della formazione digitale dei docenti, del personale ATA 
●​ Referente d’Istituto INVALSI per la SSPG 
●​ Animatore digitale. 

 
 
COLLABORATRICE SSPG NEGRELLI: Elisabetta Comper 
 

●​ Supporto alla dirigente nell’organizzazione generale 
●​ Sostituzione docenti assenti della SSPG 
●​ Piano annuale delle attività d’istituto: supporto alla dirigente nella predisposizione del piano 

e nelle convocazioni delle riunioni per la SSPG 
●​ Referente BES plesso Negrelli 
●​ Referente d’istituto per il registro elettronico (REL) 
●​ Gestione della Google Workspace 
●​ Referente orari per le attività di sostegno. 
●​ Responsabile d’istituto della formazione digitale dei docenti, del personale ATA  
●​ Animatore digitale. 

 
 
COLLABORATRICE SP GANDHI: Michela Consolati:  

●​ Referente plesso Gandhi 
●​ Coordinamento riunioni di plesso in assenza della dirigente 
●​ referente BES primaria 
●​ predisposizione orario insegnanti di sostegno scuola primaria 
●​ referente Istituto Servizio Civile 



●​ coordinamento riunioni di plesso; relazioni con i genitori; referente sportello psicologico 
●​ referente progetto Mentore per la SP Gandhi. 

 
 
COLLABORATRICE SP GANDHI: Annamaria Corona: 
 

●​ Predisposizione orario scuola primaria Gandhi 
●​ organizzazione attività opzionali  
●​ referente nuove tecnologie per la scuola primaria Gandhi  
●​ gestione della Google Workspace 
●​ accoglienza e supporto digitale per i nuovi docenti; co-animatore digitale. 

 
 
COLLABORATRICE SP GANDHI: Roberta Iob: 
 

●​ organizzazione anticipo, mense e spazi comuni 
●​ sostituzione docenti assenti 
●​ gestione comunicazioni scioperi e assemblee 
●​ referente sicurezza Gandhi. 

 
 
COLLABORATRICE SP CHIESA: Michela Zanotti 
 

●​ Referente plesso Chiesa 
●​ sostituzioni docenti assenti,  
●​ predisposizione orario scuola primaria Chiesa 
●​ organizzazione per alunni di anticipo, posticipo, mense 
●​ Referente di plesso Servizio Civile 
●​ Coordinamento riunioni di plesso in assenza della dirigente. 

 


